Guatemala, 30 de enero de 2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho.

Respetable Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
profesionales nimero 457-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 50-2015,
correspondiente del 05 al 31 de enero de 2015, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie A nimero 0029.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Asesoria para elaborar documentos juridicos administrativos.

2. Apoyo en la comisién asignada para atencién a grupos del ambito artistico, cultural
y sociedades de gestidn colectiva.

3. Revisién de proyectos de convenios de cooperacion entre el Ministerio de Cultura
y Deportes y fundaciones del dmbito cultural.

4. Asesoria para la investigacién juridica de los casos en que el Ministerio de Culturay
Deportes es parte.

5. Apoyoy emision de dictdmenes y opiniones juridicas sometidas a mi consideracién.

6. Apoyo en la direccién y procuraciéon dentro de los diferentes procesos que
Ministerio de Cultura y Deportes es parte.

7. Asesoriay la revisién para elaborar Acuerdos y Resoluciones Ministeriales.
8. Apoyo en la revisién de proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales.
9. Asesoria para la elaboracidn y revisidn de contratos administrativos y convenios.

RESULTADOS OBTENIDOS:

De las actividades antes descritas se ha obtenido resultados positivos, y se han realizado las
gestiones necesarias para la pronta atencién de los expedientes sometidos a la investigacion,
conocimiento y andlisis, permitiendo un buen funcionamiento dentro de las actividades
administrativas que deba cumplir el Minfsterio de Cultura y Deportes.

Licda. Wora Patrilipcal ofieda Véli;

id

Vo.Bo.

ert Fpdefico Figueroa Arbizf
Difector de Asuntos Juridicos

e7lo de Cuitura y Deportes




